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	Администратор
от 1 500 руб. до вычета налогов 
Администратор 
  • Работа на территории работодателя 
  • Сменный график 
  • Полная занятость 
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 Беларусь, Витебск


ООО "Технологии обслуживания"
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+375 (33) 614-19-44 


Требования к кандидату
Опыт работы
Не имеет значения
Уровень образования
Не имеет значения


	

Описание вакансии
Администратор службы клининга
Наша компания, оказывающая услуги по комплексному обслуживанию объектов недвижимости, ищет администратора службы клининга.
Обязанности и задачи администратора:
- управление персоналом;
- участие в подборе и замене персонала, проведение инструктажей, обучение персонала;
- контроль качества уборки, выявление недостатков;
- коммуникация с заказчиками;
- оперативное решение текущих вопросов;
- составление графиков работы, ведение документации;
- контроль, заказ, распределение моющих и чистящих средств, рабочего инвентаря и спецодежды.
Требования:
- ответственность, порядочность;
- коммуникабельность, стрессоустойчивость;
- хорошие организационные навыки самостоятельной работы;
- управленческий или организаторский опыт работы;
- приветствуется опыт работы в ЖЭУ, педагогом, мастером, завхозом, бригадиром.
Условия:
- график работы 2/2, 7.00-19.00;
- заработная плата 1500 рублей;
- официальное трудоустройство согласно ТКРБ;
- соц. пакет;
- корпоративная мобильная связь.
За информацией обращаться по тел.: 
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