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	Юрисконсульт
от 2 500 руб. на руки 
Специалист по кадрам / Кадровик, Помощник юриста, Юрист / Юрисконсульт 
  • Работа на территории работодателя 
  • Фиксированный график / полный рабочий день 
  • Полная занятость 
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 Минск, улица Сосновый Бор, 2


Частное предприятие "Арендная компания"
Елена
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+375 (29) 178-46-94 


Требования к кандидату
Опыт работы
От 2 лет
Уровень образования
Высшее


	

Описание вакансии
Требования к кандидату: 
- высшее юридическое образование; 
- грамотная письменная и устная речь, инициативность, ответственность, самостоятельность и скорость в работе, коммуникабельность, готовность к внеурочной работе, умение работать с большим объемом информации, внимательность к деталям, стрессоустойчивость 
Должностные обязанности: 
- ведение договорной работ; 
- претензионно-исковая работа; 
- ответы на обращения; 
- подготовка приказов и решений по хозяйственной деятельности; 
- представление интересов в учреждениях и организациях; 
- корпоративное сопровождение деятельности; 
- кадровое делопроизводство; 
- общее делопроизводство; 
- иные поручения руководителя.
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