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	Офис-менеджер / Помощник руководителя
1 600 - 2 400 руб. на руки (зависит от периода напряженной работы) 
Офис-менеджер / Администратор офиса, Помощник / Ассистент руководителя 
  • Работа на территории работодателя 
  • Фиксированный график / полный рабочий день 
  • Полная занятость 
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 Минск, улица Мельникайте, 8А


ООО "Синьслу"
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+375 (29) 160-54-30, +375 (33) 910-45-07 
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xinsiluby2@outlook.com


Требования к кандидату
Опыт работы
От 1 года
Уровень образования
Высшее
Вакансия доступна для:
Студентов, Иностранных граждан 
Ключевые навыки
Знание английского языка китайский язык
Знание языков
Китайский — в1 - средний


	

Описание вакансии
Требования к кандидату: 
· Знание Exсel, Word, Powerpoint
· ответственность
· порядочность
· коммуникабельность
Должностные обязанности: 
· Заполнение необходимых форм и документов
· Выполнение поручений руководителя 
· Общение с китайскими студентами при оформлении их документов
Компания предлагает:
· Соц.пакет
· премия
· график с 9 до 17
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