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	Бухгалтер-менеджер
до 2 800 руб. до вычета налогов (оклад + надбавки + премия) 
Бухгалтер, Менеджер 
  • Работа на территории работодателя 
  • Фиксированный график / полный рабочий день 
  • Полная занятость 
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 Беларусь, Минск, улица Калиновского, 53к3


ООО "АДГЕЗИЯ"
Татьяна Олеговна


Требования к кандидату
Опыт работы
От 1 года
Уровень образования
Среднее специальное
Вакансия доступна для:
Иностранных граждан 
Ключевые навыки
ответственность, аккуратность, внимательность, вежливость; самостоятельность, обучаемость;
Знание языков
Русский — с1 - продвинутый; Английский — а1 - начальный


	

Описание вакансии
Требования к кандидату: 
· средне специальное/высшее образование (бухгалтерское/экономическое);
· опыт работы на аналогичном участке от 1 года;
· высокая ответственность к выполняемым функциям, аккуратность, внимательность, вежливость;
· умение работать с большим объемом информации, обучаемость, самостоятельность и умение работать в команде;
· навыки работы в режиме многозадачности;
· знание бухгалтерского учета, 1С: Бухгалтерия.7; порядка оформления товарно-сопроводительных документов;
· уверенное знание ПК и оргтехники, офисных приложений (Word, Excel).
· знание иностранного языка приветствуется.
Должностные обязанности: 
· Соблюдать и контролировать правильность и порядок оформления получаемых и оформляемых самостоятельно первичных бухгалтерских документов, связанных с поступлением, реализацией товаров;
· прием заявок и оформление счетов и контроль за соответствием отправленных счетов отражению операций на счетах бухгалтерского учета и их состоянию на портале;
· документооборот по импорту и экспорту; внутренний документооборот предприятия;
· изучение и знание товара, консультации, подбор и комплектация товара.
Компания предлагает: 
- официальное трудоустройство;
- полный соц.пакет;
- своевременная выплата ЗП;
- пятидневка, 8.30 - 17.30;
- хорошие условия на рабочем месте;
- испытательный срок;
- сплоченный коллектив;
- дополнительные бонусы.
Прием резюме по эл. почте.
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