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	Главный бухгалтер
до 1 300 руб. на руки 
Бухгалтер, Главный бухгалтер, Заместитель главного бухгалтера 
  • Работа на территории работодателя 
  • Гибкий график 
  • Частичная занятость 
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 д. Большое Стиклево, Новодсворский с/с, 17


ООО "ЭлектроТехИмпорт"
Дарья Аксеневич
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+375 (17) 238-38-00 


Требования к кандидату
Опыт работы
От 1 года
Уровень образования
Высшее
Ключевые навыки
Ответственность, внимательность
Знание языков
Русский — с2 - профессиональный


	

Описание вакансии
Требования к кандидату: 
· Имеете опыт работы главного бухгалтера от 1 года;
· Самоорганизованы и умеете планировать свое время;
· У Вас активная жизненная позиция и хорошая память;
· Вы ответственны, внимательны, доброжелательны;
· Обладаете грамотной речью.
Должностные обязанности: 
· ведение бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности в сфере собственного производства и выпуска готовой продукции;
· ведение бухгалтерского учета поступающих основных средств, ТМЦ, материалов, спецодежды, БСО;
· своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с их движением;
· формирование учетной политики исходя из структуры и особенностей деятельности организации;
· Ведение бухгалтерского и налогового учета в соответствии с законодательством;
· подготовка и сдача отчетности (налоговая, бухгалтерская, статистическая – 1-мп микро, численность 6 человек);
· начисление заработной платы, больничных, отпусков, налогов, в том числе от фонда оплаты труда; подача деклараций, годовой отчетности;
· полная отчетность по заработной плате (4 фонд, ПУ-3, подоходный налог, Белгосстрах, ФСЗН);
· обработка первичных документов
· ЭСЧФ;
· Выписка накладных (6-15 в месяц);
· анализ и сбор необходимой документации для подачи в органы по сертификации для получения сертификата собственной продукции (1 раз в год);
· выставление счетов, составление договоров;
· выставление актов по аренде (1 помещение, 1 оборудование).
Компания предлагает: 
· Частичная занятость;
· Официальное оформление в соответствии с ТК РБ;
· Офис расположен д. Большой Тростенец (р-н МКАД);
· Служебный транспорт от ст. м. Автозаводская.
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